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PROCEDURE DE TRAITEMENT
FICHE EVENEMENT
BESOIN DE RESERVER UNE SALLE ET/OU
 UN SERVICE SPECIFIQUE POUR UN EVENEMENT 
QUE VOUS ORGANISEZ ?

· Télécharger la fiche événement sur le site,
· La compléter le plus précisément possible,
· La déposer, dûment complétée, au secrétariat de direction, pour validation/réservation et traitement.
Selon l’événement et la demande, merci de déposer la fiche au moins le mercredi de la semaine avant la date pour un meilleur traitement collectif.

· Une copie de la fiche validée sera mise dans le casier du demandeur

· La transmission aux services de l’intendance sera assurée par Corinne 
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